
  ـ إضاءه ـ 
  
  

تعزيز الشفافیه في جمیع المعاملات والإجراءات الحكومیـة وتمكـین المـواطنین مـن             •
 .الحصول على المعلومات بسھوله ويسر 

تبسیط وتسھیل المعاملات الخدمیة والحكومیـة بمـا يعـزز بنـاء الثقـة بـین المـواطن           •
 .والأجھزة الحكومیة 

 .اطنین بیسر لدى الإدارات الحكومیة الإلتزام بمواعید محدده لإنجاز معاملات المو •
  
  
 من البرنامج الإنتخابي      

 علي عبد االله صالح /لفخامة الرئیس                                                               
  م2006            لعام 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    



  :تنويه 
متیاز ، لھا دون سواھا القیام بمنح              تتمتع شركة النفط الیمنیة بحق الإ

التراخیص لإقامة محطات الوقود وتراخیص مزاولة بیع المشتقات النفطیة ، ولا يحق لأي 
  .جھة أخرى مزاولة ھذا النشاط 

  
  :المھام والاختصاصات

  
 .توزيع المشتقات النفطیة في أرجاء الیمن .1
 .الرقابة على المحطات ومدى التزامھا بالمعايرة السلیمة .2
 .تموين الطائرات في مطارات الجمھورية المختلفة  .3
 .تسويق الزيوت والشحوم المختلفة  .4
 .رفع الطاقة التخزينیة لمواجھة الاستھلاك المحلي  .5

.توفیر مخزون إستراتیجي لمواجھة أي اختناقات تموينیة



 
  )شركة النفط الیمنیة(وزارة النفط ـ شركة توزيع المنتجات النفطیة 

  :أسم الخدمة 
  

 .یع وتوزيع المشتقات النفطیة والزيوت والشحومب .1
 
   :شروط الحصول على الخدمة      

  
 .ھیئة أو مصلحة حكومیة أو وزارة  •
 .شركة عاملة في مجال تجاري أو صناعي معترف به  •
التحاسب بالسعر المحلي للشركات المحلیة وبالسعر العالمي للشركات  •

 .الأجنبیة
 . به تحديد الموقع والمجال الذي يعمل •
 .تحديد نوع المادة التي يحتاجھا •
 .تحديد احتیاجاته الفعلیة من المواد النفطیة ومشتقاتھا  •
 ).شركة أو محطة(عدم بیعھا للغیر سواءً  •
 .تحديد مدة العقد أو الاتفاقیة  •
 

   :الوثائق المطلوبة
  

o ضمان بنكي أو الدفع النقدي. 
o  سجل تجاري. 
o عقد بین الشركة والمستثمر. 
 

   :لمستخدمة في تقديم الخدمةالنماذج ا
  

 .طلب تحمیل مشتقات نفطیة  •
 .أمر شحن تحمیل •
 .سند إستلام  •
  .فاتورة المبیعات •

 
   :رسوم نقديه

  
o لا يوجد رسوم لعملیة التعاقد. 
o  قیمة المواد متغیره. 
 

  :الإجراءات           
 .يجب على الوكیل أو العمیل توضیح الغرض من الحصول على الخدمه  .1
 .یل أو العمیل بطلب تزويده بالمواد من الفرع يقوم الوك .2
 .يقدم الوكیل أو العمیل الوثائق المطلوبة إلى إدارة الفرع .3
 .يقوم المختصین بمراجعة البیانات وفحصھا  .4
 .يقوم الوكیل أو العمیل باستكمال الوثائق في حالة النقص .5
 .يتم التعاقد بین الفرع والوكیل أو العمیل مباشرة .6
 . العمیل بطلب شحن الكمیةيقوم الوكیل أو .7
 .يقوم الوكیل أو العمیل بدفع المبلغ مقدماً بشیك أو تقديم ضمان بنكي .8
ويتم أخذ توقیعه يقوم الفرع بإيصال الكمیة إلى موقع الوكیل أو العمیل  .9

 .بإستلام الكمیة
 

   :زمن إنجاز الخدمة
  

 .حسب إستكمال إجراءات المعاملة لعملیة التعاقد  •
 .لیة سحب الموادأيام لعم ) 3ـ1( •



  )شركة النفط الیمنیة(وزارة النفط ـ شركة توزيع المنتجات النفطیة 
  :أسم الخدمة 

  
وكذا منح عقود التوكیل ) والغسیل والتشحیم(منح تراخیص إنشاء محطات الوقود  .2

 .ورخص المزاوله
 
   :شروط الحصول على الخدمة      

  
 .توفر المسافة المطلوبة  •
 .بةتوفر المساحة المطلو •
بعد الموقع عن الأماكن المزدحمه والمرافق العاملة والمصانع بالمسافة  •

 )مترا150ً(القانونیة 
 .الالتزام الكامل بالقوانین والشروط الصادرة من وزارة الأشغال العامة والطرق  •
يحضر إقامة وإنشاء المحطات على أحواض المیاه الجوفیة ومساقط المیاه وأي  •

 .لمختصةنطاق يحدد من الجھات ا
 :الإلتزام الكامل الغیر منقوص بالشروط الآتیة •
 

 )معمارية ـ إنشائیة ـ كھربائیة ـ میكانیكیة(التصامیم والمواصفات الفنیة   . أ
 .توفیر الإجراءات ومعدات الأمن والسلامة   . ب

 
   :الوثائق المطلوبة

  
o وثیقة ملكیه الأرض. 
o رخصة بناء. 
o صورة بطاقة الھوية. 

 
   :النماذج المستخدمة في تقديم الخدمة

  
 .إستمارة تقديم الطلب) 1(نموذج رقم  •
 .إستمارة تقرير بالكشف الأولي ـ الفرع المختص) 2(نموذج رقم  •
 .إستمارة تقرير الكشف المشترك) 3(نموذج رقم  •
 .إستمارة الموافقة على الطلب وتعمیده ) 4(نموذج رقم  •
 ، وتعھد والتزام مقدم الطلب رخصة إنشاء المحطة ) 5(نموذج رقم  •
 .استمارة تقرير نھائي) 6(نموذج رقم  •
 

   :رسوم نقديه والضمان البنكي
  

o  خمسمائة ألف ) 500.000(مائتین ألف ريال ـ )  200.000(الرسوم ما بین
 .ريال بحسب نموذج تصنیف المحطة 

o  ملیون) 1.000.000(مائتین ألف ريال ـ ) 200.000(مابین : الضمان البنكي 
 .ريال بحسب نموذج تصنیف المحطة 

  :الإجراءات           
 .تقديم طلبات الإنشاء إلى فروع الشركة لدراستھا  .1
 .على الموقع) المبدئي(النزول المیداني لإجراء عملیة الكشف الأولي  .2
في حالة مطابقة الموقع للشروط المطلوبة تشكل لجنة مشتركة من  .3

رير الكشف الأولي ومن ثم النزول الإدارة العامة والفرع لمراجعة تق
 .المیداني للتأكد من مطابقة الشروط المطلوبة

بعد التأكد من المطابقة للشروط يطلب من مقدم الطلب تقديم وثیقه  .4
ملكیة الأرض معمدة من الجھات المختصة ومن ثم يتم الرفع بالموافقة 

ه ، يقوم على الطلب وتعمیده وتحرير مذكرة إلى الفرع المختص والذي بدور
بإعداد مذكرة وتوجیھھا إلى مكتب الإشغال لمنح طالب إنشاء المحطة 

 .رخصة البناء



من مكتب الإشغال يتم توريد الرسوم وإحضار ) رخصة البناء(بعد تسلم  .5
خطاب الضمان البنكي ويمنح مقدم الطلب رخصة الإنشاء مع تسلیمه كافة 

 .التصامیم والمواصفات الفنیة
البناء خلال المدة المحددة في رخصة  الإنشاء وترخیص يتم البدء بتنفیذ  .6

 .البناء
عند الإنتھاء من البناء يقوم طالب الترخیص بتقديم طلب مؤكد فیه جاھزية  .7

المحطة ، ويتم تشكیل لجنة مشتركة من جاھزيتھا ومطابقتھا للشروط 
 .وللتصامیم المسلمة ورفع تقرير بذلك

 إستیفاء المحطة لكافة الشروط بعد رفع التقرير المشترك موضحاً فیه .8
المطلوبة يتم توريد بقیة الرسوم والتوقیع على عقد التوكیل ورخصة 

المزاولة وتسلیم الضمان البنكي لصاحبه ويتم تحرير مذكرة إلى الفرع 
المختص بتموين المحطة بالمنتجات النفطیة بما يتناسب وحاجة وحجم 

یة الفرع والسیاسة العامة المحطة والاحتیاج الفعلي للمنطقة مع إمكان
 . للشركة

 
   :زمن إنجاز الخدمة

  
أشھر لاستكمال الاجراءات الإدارية والنزول المیداني للكشف على الموقع وتسلیم ) 3(

  .رخصة البناء
 

عام واحد للإنتھاء من أعمال البناء بحسب الفترة المحددة في الترخیص أو أقل من عام بحسب 
  .الیة ظروف وقدرة مقدم الطلب الم



تسعى الشركة في تقديم خدماتھا بمستوى عالٍ ولتحقیق ذلك يرجى مساعدتنا 
للوصول إلى ما نصبو إلیه وتطمحون أنتم للوصول إلیه من خلال تعاونكم معنا وإبلاغنا 

  :بأي مقترحات ترونھا من خلال التواصل معنا على الھواتف التالیة 
  
  

  الارقام  الإسم 
  444046/444045  تحویلة الادارة العامة

  443438  الدائرة التجاریة
  04457571  فرع اب

  443181  فرع الامانة
  344161  تموین الطائرات 

  324960  فرع صنعاء
  02242306  فرع عدن

  0532504  فرع حضرموت
  03261594  فرع الحدیدة
  302229/06301684  فرع مارب
  04250005  فرع تعز

  05612670  فرع المھرة
  06509402  فرع ذمار

  05202048  مكتب شبوة
  04362213  مستودعات المخا


